,‘ N I - INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

‘ Culturay Deportes ; = : ) —
U’ ; - Direccién de Recursos Humanos Pagina 1 de 1
Nombre del Contratista: Ligia Justine Turcios Estrada CUI: | 2187271190101
Servicios (Técnicos o Profesionales): - R Profesionales

- Namero de Contrato: | 029-137-2025-MCD " Plazo de Contrato; | 04 de noviembre al 31 de dlcxembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 1076-2025 ‘Fecha del informe:
) ) ) ﬁia : © Mes Aio Dia 7 Mes Aio

Periodo del - (En nimeros) '(En letras). (En nimeros) (En numeros) (En letras) . (En nameros)

S Del: - Al: s
Informe: 01 o bre 2025 39 2025

( ) _ - Objeto del Contrato

"Bl Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Departamento de Admision de la Direccién de Recursos
‘Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la
‘éticay probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino unicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejeCutada‘s conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesore en el disefio, dlagromomon y arte final de materiales impresos destinados a la divulgacién y promocién

“ de lineamientos, actividades especiales, convocc’ronas felicitaciones de cumplearios y eventos propios de la
- Direccién de Recursos Humanos.

b) Asesoré en la emisién de informes y reportes requeridos por la Direccién de Recursos Humanos.

C) Asesoré brlndondo atencién personchzcdo y orientacién a los usuarios acerca del proceso de ingreso y entrega
de documentos. .

d) Asesoré en el adecuado registro de informacién en sistemas digitales y mantener actualizada la base de datos
del Departamento de Admisién de la Direccion de Recursos Humanos.

€) Asesoré en la recepcion, revision y validacién de los expedientes que ingresan al Departamento de Admision de
la Direccion de Recursos Humanos conforme a los requisitos establecidos para cada renglén presupues’forio.

f) Asesoré enla revision de expedientes de con?rofccnon previo ala GprObOCIOn de la Direccién de Recursos
Humanos. i

g) Asesoré en la sistematizacién y fortalecimiento de los procesos de control de correspondencia de la-Direccion de
Recursos Humanos, mediante la identificaciéon de oportunidades de mejora, estandarizacion de procedimientos y
eloborac1on de- msfrumem‘os

g) Asesoré en la redaccion de reportes periddicos sobre el estado de solicitudes, tiempos de respuesta y
observaciones del proceso de correspondencia.

Ligia Justine Turcios Estrada : : Licda. Mayre-Lisseth-Valle Cuches-

Nombre Completo del Contratista : Nombre de lgAutoridad que Evplda los Servicios

Firma de Contratista

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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En y=ep Direccién de Recursos Humanos Pagina 1 de 1
Nombre del Contratista: Ligia Justine Turcios Estrada - CUI: | 2187271190101
Servicios (Técnicos o Profesionales): : Profesionales
Numero de Contrato: | 029-187-2025-MCD Plazo de Contrato: 04 de noviembre al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: 1076-2025 Fecha-del informe: - 30/12/2025
Dia Mes Ao Dia Mes Aiio
Periodo del ’ (En nimeros) (En letras) (En nlibmeros) -1 (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
- | Del: - Al:
Informe: G4 noviemhbre . 2025 31 diciembre: 2025

Objeto del Contrato

F‘El Contratista" se comprometé a prestar sus servicios profesionales para el Departamento de Admisién de la Direccién de
Recursos Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a

continuacidn, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

N

a) Se asesord en el disefio, diagramacion y arte final de materiales impresos destinados a la divulgacién y promocion
de lineamientos, actividades especiales, convocatorias, felicitaciories de cumpleanos y eventos propios de la
Direccién de Recursos Humanos.

b) Se asesord en la emision de informes y reportes requeridos por la Direccién de Recursos Humanos.

¢) Se asesord brindada mediante atencién personalizada y orientacién a los usuarios acerca del proceso de ingreso
y entfrega de documentos.

d) Se asesord en el adecuado registro de informacién en sistemas digitales y en el mantenimiento actualizado de la
base de datos del Departamento de Admisién de la Direccién de Recursos Humanos.

€) Se asesord en la recepcidn, revision y validacion de los expedientes que ingresan al Departamento de Admisidn

de la Direccién de Recursos Humanos conforme a los requisitos establecidos para cada renglén presupuestario.

f) Se asesord en la revisién de expedientes de contratacion; previo a la aprobacién de la Direccidn de Recursos
Humanos. :

- g) Se asesord en la sistematizacién y fortalecimiento de los procesos de control de correspondencia de la Direccién

de Recursos Humanos, mediante la identificacién de oportunidades de mejora, estandarizacion de procedimientos
y elaboracién de instrumentos. ‘

g) Se asesord en la redaccién de reportes periddicos sobre el estado de solicitudes, tiempos de respuesta 'y

observaciones del proceso de correspondencia.

Ligia Justine Turcios Estrada Licda. Mayra Lisseth Valle Cuches

Nombre Completo del Contratista Nombre de la A(fltoridad qune Ebaltia los Servicios

s (segan Cla su}g/de con ;rf gprimerq),,

" R ~ .
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Fifma de Contratista | Firma y sello'de’la Autoridad que Evald los Servic

(segtin Clausula de contrato:-Décima Primera)
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N v Direccién de Recursos Humanos Pégina 1 de 1
Nombre del Contratista: 'Ligia Justine Turcios Estrada CUL: | 2187271190101
Servicios (Técnicos o Profesionales): o - v Profesionales
Numero de Contrato: | 029-187-2025-MCD Plazo de Contrato: 104 de noviembre al 31 de diciembre del 2025
- Acuerdo Ministerial: | 1076-2025 ' Fecha del informe: 30/12/2025
) Dia T Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del ' ' (En numeros) ' (En letras) (En niimeros) ] - | (En ndmeros) (En letras) ~ (En nameros)
. Del: Al :
Informe: 04 | noviembrs | 2025 | 31 diciembre 2025

- Objeto del Contrato

, .1 Contratista” se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Departamento de Admisién de la Direccién de
Recursos Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- a) Asesoré en el disefio, diagramacion y arte final de materiales impresos destinados a la divulgacion y promocién

de lineamientos, actividades especiales, convocatorias, felicitaciones de cumplearios y eventos propios de la
Direccién de Recursos Humanos. ~ : :

-b) Asesoré en la emisidn de informes y reportes requeridos por la Direccién de Recursos Humanos.

C) Asesoré brindando atencién persondlizada y orientacién a los usuarios acerca del proceso de ingreso y entrega
de documentos. : '

d) Asesoré en el adecuado registro de informacién en sistemas digitales'y mantener actualizada la base de datos
del Departamento de Admisién de la Direccién de Recursos Humanos. -

e) Asesoré en Idr‘ecepcién, revision y validacion de los expedientes que ingresan al Departamento de Admision de
la Direccién de Recursos Humanos conforme a los requisitos establecidos para cada renglén presupuestario.

f) Asesoré en la revisidon de expedientes de contratacion, previo a la aprobacién de la Direccién de Recursos
‘Humanos. “ ,

g) Asesoré en la sistematizacion y fortalecimiento de los procesos de control de correspondencia de la Direccién de
Recursos Humanos, mediante la identificacion de oportunidades de mejora, estandarizacién de procedimientosy
elaboracién de instrumentos. : ‘

g) Asesoré en la redaccién de reportes periddicos sobre el estado de solicitudes, tiempos de respuesta y
observaciones del proceso de ‘correspondencia.

Licda. mqm Cuches

Ligia Justine Turcios Estrada

Nombre de Ig Autoridad que Evalda los Servicios

Nombre Completo del Contratista te e
' — ) (se énﬁ sula de contrdtorDécima Primera)~

VAN A

, lolde-far Autorid ue Evald
(segln Clausula de contrato: Décinia Primera)
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